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1. Saamen kielten etayhteyksia hyodyntava opetus

Hankkeessa tarjotaan kaksi viikkotuntia perusopetusta ja lukiokoulutusta taydentavaa
saamen kielen opetusta etayhteyksia hytdyntaen. Myods esiopetuksessa olevat oppilaat
voivat osallistua hankkeen opetukseen. Etayhteyksid hyodyntavaa opetusta (etdopetusta)
annetaan Suomessa puhutuissa saamen kielissa: pohjoissaamessa, inarinsaamessa ja
koltansaamessa.

Hankkeen opetus on reaaliaikaista (synkronista) opetusta. Tallin opettaja ja etdopetukseen
osallistuvat oppilaat ja opiskelijat osallistuvat samaan aikaan oppitunneille omilla
paatelaitteillaan, mutta fyysisesti eri paikoissa. Oppitunnin pituus on 45 minuuttia.

Hankkeen opetus noudattaa omaa paikallista perusopetusta ja lukiokoulutusta taydentavaa
opetussuunnitelmaan. Opetussuunnitelmat |6ytyvat hankkeen nettisivuilta:
https://www.Ssaamenetaopetus.com/.

1.1. Vastuunjako

Oppilaiden valvonnasta ja ohjauksesta huolehditaan samojen periaatteiden mukaisesti kuin
muissakin opetustilanteissa Perusopetuslain edellyttamalla tavalla. Vaikka
perusopetuslaissa ei ole erityista mainintaa etaopetuksen kayttdmisesta oppivelvollisten
perusopetuksessa, lain 29 § takaa oppilaalle oikeuden turvalliseen opiskeluymparistoon.
Tama tulkitaan siten, etté perusopetuksessa olevan oppilaan luona on aina oltava valvova
aikuinen.

Etdopetuksessa tarvittavat laitteet, yhteydet ja materiaalit ovat perusopetuksen oppilaille
maksuttomia. Yhteydella tarkoitetaan esimerkiksi internetyhteytta ja materiaaleilla
opetuksessa tarvittavia oppimissovelluksia ja viestintavalineita.

Opetuksen jarjestajan vastuu

Opetuksen jarjestdja vastaa etayhteyksia hyddyntavassa opetuksessa oppilaan oikeuksien
toteutumisesta. Tama tarkoittaa, ettéa viime kadessa vastuu opetustilojen turvallisuudesta,
sahkdisten oppimisymparistdjen turvallisuudesta, oppilaan valvonnasta, opetuksesta ja
oppimisen tuesta on opetuksen jarjestajalla myos etayhteyksia hytdyntavassa opetuksessa.

Koulun vastuu

Esiopetuksen tai perusopetuksen oppilaalle tulee nimeta etdopetusta varten ohjaaja, joka
toimii oppilaan tukena etaoppitunnilla. Ohjaaja voi olla koulunkdynninohjaaja, opettaja tai
muu koulun henkilokuntaan kuuluva henkild, jolla on hyvét tvt-taidot ja joka perehtyy
lukuvuoden alussa etdopetusymparistta koskeviin ohjeistuksiin (ks. 2. Etdopetuksen laitteet,
yhteydet ja sovellukset, 3. Ohjaajan ohjeet, 4. Etdopetuksen tarkistuslista). Jos oppilaan
ohjaaja on muu kuin opettaja, oppilaasta vastaa etdopetustilanteessa koulun rehtori.



https://www.saamenetaopetus.com/
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980628#L1P3

Koulun tulee huolehtia oppilaalle etdopiskeluun tarvittavat opiskeluvélineet (tietokone ja
USB-headset) seké rauhallinen tydskentelytila. Tila voi olla luokka tai hairi6tén osa muuta
tilaa esimerkiksi kirjastohuoneessa. Samassa tilassa monen oppilaan yhtaaikainen
osallistuminen voi aiheuttaa 4anen kiertdmista tai kaikumista. Tallaisessa tilanteessa
oppilaat tulee sijoittaa eri puolille tilaa.

Ennen etdopetuksen aloitusta koulun tulee kayda lapi etdopetuksen tarkistuslista, johon on
kirjattu etaopetukseen tarvittava laitteisto ja ohjelmat. Tarkistuslista lahetetaan kouluille
ennen opetuksen kaynnistymista elokuun alussa sahkopostitse. Tarkistuslistan kautta
ilmoitetaan myo6s etdopetuksen ohjaajan sekd oppilaan oman opettajan tiedot.

Koulun IT-tuen vastuu

Koulun IT-tuki vastaa oppilaan koneelle tehtavista esiasennuksista. Oppilaan kayttamalle
koneelle tulee asentaa ennen opetuksen alkamista saamen nappaimistd (inarinsaame,
koltansaame tai pohjoissaame) ja Microsoft Teams -tyopdytasovellus. Lisaksi ohjelmien
toimivuus tulee varmistaa ennen ohjaajan perehdyttamista ja opetuksen kaynnistymista (ks.
2. Etdopetuksen laitteet, yhteydet ja sovellukset).

Etdopetuksen ohjaajan vastuu

Ohjaaja vastaa turvallisesta ja rauhallisesta opiskeluymparistosta etdoppituntien aikana seka
teknisten ongelmien ratkomisesta niiden sattuessa. Teknisten ongelmien sattuessa ohjaaja
iimoittaa asiasta etdopettajalle chatin kautta tai puhelimitse. Ohjaajan tulee my6s ilmoittaa
etdopettajalle, mikali koululla on erityistd ohjelmaa, jonka vuoksi oppilas ei osallistu
etaoppitunnille (ks. 3. Ohjaajan ohjeet).

Huoltajan vastuu

Huoltajan tehtavana on luoda oppilaalle puitteet sdédnndlliselle opiskelulle, tukea ja rohkaista
aktiiviseen opiskeluun ja oppimiseen. Huoltaja myo6s ilmoittaa etdopettajalle ja etdopetuksen
ohjaajalle, mikali lapsi on poissa etaoppitunnilta. Huoltajaa kannustetaan olemaan
yhteydessa opettajaan ja tarvittaessa hankkeen yhteyshenkildihin seka osallistumaan
vanhempainiltoihin. Huoltaja voi my@s halutessaan tulla seuraamaan oppituntia. Hankkeen
yhteyshenkilét antavat ohjeet, kuinka paasee seuraamaan oppituntia. Jos opiskelussa tulee
haasteita, jotain tehtavaa ei ymmarreta tai opiskelu koetaan muuten hankalaksi, huoltajan on
hyva olla yhteydessa opettajaan mahdollisimman nopeasti, jotta opettaja ja huoltaja voivat
yhdessa miettia ratkaisuja opiskelun ongelmiin.

Jos oppilas osallistuu etdoppitunneille kotoa eli han on kotiohjauksessa, vastuu esi- ja
perusopetuksen oppilaan valvonnasta ja ohjauksesta siirtyy huoltajalle. Kotiohjaus ei
kuitenkaan ole ensisijainen vaihtoehto opetusjarjestelyja sovittaessa, vaan siihen
turvaudutaan vain erityisesta syysta. Kotiohjauksesta sovitaan aina erikseen oman koulun,
huoltajan ja hankkeen kesken.

Etdopettajan vastuu
Etdopettaja vastaa laadukkaasta opetuksesta ja arvioinnista. Etdopettaja vastaa myos
yhteydenpidosta koteihin ja tiedottamisesta opetukseen liittyvissa asioissa. Etdopettaja



seuraa oppilaiden poissaoloja ja ilmoittaa oppilaan poissaolosta huoltajalle, jos poissaolo ei
ole huoltajan hénelle ilmoitettama. Etdopettaja ei ole vastuussa oppilaiden fyysisesta
oppimisymparistosta ja turvallisuudesta.

Hankkeen yhteyshenkiléiden vastuu

Hankkeen yhteyshenkilét vastaavat mm. saamen etdopetuksen opetusryhmien ja
lukujarjestysten laadinnasta, oppimateriaalitilauksista, tiedottamisesta ja yhteydenpidosta
kouluihin ja koteihin seka oppilaiden 0365-tunnuksista. Yhteyshenkilot yhteistydsséa Utsjoen
kunnan IT-tuen kanssa auttavat opettajia Microsoft Teamsiin liittyvissa teknisissa asioissa.
Erityisjarjestelyista viestitddn mahdollisimman ennakoivasti, paasaantoisesti sahkopostitse ja
kiireellisissa tapauksissa myds puhelimitse.

1.2. Opetusryhmat ja lukujarjestykset

Hankkeen yhteyshenkilét muodostavat opetusryhmaét ja laativat etdopetuksen
lukujarjestykset. Opetusryhmaét laaditaan siten, etta oppilaat opiskelevat mahdollisuuksien
mukaan ikatasoaan ja kielitaitoaan vastaavissa ryhmissa. Etdopetuksen lukujarjestykset
sovitetaan oppilaiden omien koulujen lukujarjestykset ja muut tarpeet (esim.
koulukuljetukset) huomioiden. Samassa opetusryhmassa on oppilaita monesta eri kunnasta
ja koulusta, jolloin lukujarjestysten sovittaminen vaatii joustavuutta niin kouluilta, oppilailta
kuin huoltajilta. Saamen etdopetuksen lukujarjestyksen laadinta alkaa kevaisin, ja sita
sovitellaan yhteistyéssa koulujen ja huoltajien kanssa elokuun alkuun asti.

Lukuvuonna 2021-2022 hankkeen kautta saamen kielten opetusta saa noin 100
oppilasta/opiskelijaa 30 kunnasta eri puolilta Suomea. Opetusryhmia on yhteensa 22.

1.3. Oppimateriaalit ja muut materiaalit

Saamen kielten oppimateriaalit lahjoittaa Saamelaiskarajien koulutus- ja
oppimateriaalitoimisto, joka tuottaa ja rahoittaa saamenkielisid oppimateriaaleja Suomessa.

Etaopettaja valitsee ja tilaa oppimateriaalit hankkeen koordinaattorilta, joka huolehtii
Saamelaiskardjien koulutus- ja oppimateriaalitoimiston kanssa materiaalien postittamisesta.
Oppimateriaalit toimitetaan etdopetukseen ilmoittautumisen yhteydessa ilmoitettuun oppilaan
kotiosoitteeseen. Oppimateriaalilahetyksista ei perita postituskuluja, vaan ne maksetaan
hankkeen varoista.

Liséksi oppilas tarvitsee saamen opiskelua varten vihkon ja kynan. TAméan lisdksi oppilas
saattaa tarvita etatunneilla muuta opiskelumateriaalia, esim. varikynia ja pahvia, joista
etdopettaja tiedottaa ohjaajaa erikseen hyvissé ajoin. Ohjaajan tulee huolehtia tarvittavista
lisimateriaaleista oppilaalle.


https://www.samediggi.fi/toiminta/koulutus-ja-oppimateriaali/
https://www.samediggi.fi/toiminta/koulutus-ja-oppimateriaali/

1.4. Poissaolot

Oppilaan poissaoloista tulee ilmoittaa viipymaétta etaopettajalle. Oppilaan poissaoloista voi
ilmoittaa oppilaan koulu tai huoltaja. Opettajan yhteystiedot jaetaan erikseen oppilaan
omaan kouluun ja huoltajalle elokuussa. Mikali oppitunti peruuntuu tai oppilaille jaetaan
itsendisen tydskentelyn tehtavat, hankkeen yhteyshenkilot ilmoittavat téasta oppilaan kouluun
ja huoltajalle.

1.5. Lukuvuoden 2020—-2021 aikataulut

Syyslukukausi 16.8.2021-17.12.2021
Kevatlukukausi 10.1.2022-25.5.2022

Etaopetuksen oppilaat pitavat syys- ja talvilomansa oman koulun loma-aikojen mukaisesti.

Hanke jarjestaa kaikille huoltajille yhteisen vanhempainillan syys- ja kevatlukukaudella
Microsoft Teams sovelluksessa. Vanhempainiltaan kutsutaan kaikki hankkeeseen
osallistuvat huoltajat, koulut seka opetuksen jarjestajat. Opettajat voivat tarvittaessa pitda
opetusryhmékohtaisia vanhempainiltoja.

1.6. Arviointi ja osallistumistodistus

Esiopetuksen tai perusopetuksen oppilas

Oppilaalle annetaan lukuvuoden paattyessa osallistumistodistus perusopetusta taydentavan
saamen kielen opiskelusta, mikali oppilas on osallistunut opetukseen vahintaan 70 %
oppitunneista. Esiopetuksen oppilaan todistus sisaltaa yleiskuvauksen toteutuneesta
esiopetuksesta. Perusopetuksen oppilaan todistukseen merkitaan sanallinen arvio
vuosiluokilla 1-7 ja numeroarvosana vuosiluokilla 8—9. Oppilaan osallistumistodistus
l&ahetetdan oppilaan omaan kouluun tai kotiin hyvissa ajoin ennen kevatjuhlaa. Jos koulussa
asiasta vastaa joku muu kuin rehtori, pyydamme ilmoittamaan tdman henkilon yhteystiedot
ennen toukokuuta.

Lukion opiskelija

Opiskelijalle annetaan osallistumistodistus lukiokoulutusta taydentavan saamen kielen
opiskelusta. Todistukseen merkitdan opetettava kieli, opetuksen laajuus ja sanallinen arvio
tai numeroarvosana. Opiskelijan saamen kielen opinnot voidaan lukea hyvaksi omassa
lukiossa.

1.7. Yhteydenpito ja viestinta

Hankkeen yhteyshenkilot pitdvat yhteytta ja viestivat koulujen ja huoltajien kanssa
ensisijaisesti sdhkodpostitse ja puhelimitse.



Etéopettajat viestivat oppilaiden ja huoltajien kanssa séhkopostitse ja Whatsappin

valityksella. Ohjaajat voivat olla yhteydessa etdopettajiin puhelimitse. Opettajien yhteystiedot

[0ytyvat taman ohjeistuksen kohdasta 6. Yhteystiedot.

2. Etaopetuksen laitteet, yhteydet ja sovellukset

2.1. Laitteet ja yhteydet

Tietokone

Oppilas tarvitsee etaopetukseen osallistuakseen tietokoneen. Oppilaalla on oltava
kaytossaan jokaisella oppitunnilla sama tietokone, jotta esiasennuksia ei tarvitse suorittaa
joka kerta uudelleen (esim. saamen néppaimisto ja Microsoft Teams -tyopoytasovellus).

Oppitunneille ei osallistuta mobiililaitteilla, mutta niita voidaan kayttaa opettajan harkinnan
mukaan esim. kotitehtavien tekemiseen ja opetukseen liittyvaan viestintdan. Microsoft
Teams on ladattavissa tabletille ja puhelimelle (Android/IOS). Huoltajia suositellaan
lataamaan Teams omaan puhelimeen ja kirjautumaan sinne oppilaan tunnuksilla. Nain

huoltaja voi seurata oppilaan kotitehtavia ja niiden arviointia seka viestia opettajan kanssa.

Vakaa internetyhteys

Oppilaan tietokoneeseen on jarjestettdva mahdollisuuksien mukaan kiintea internetyhteys,
jotta opiskelu olisi teknisesti mahdollisimman hairiéténta. Langattomat verkot voivat olla
patkivia ja hidastelevia, ja siksi niiden kayttaminen etdopetuksessa ei ole suositeltavaa.

Webkamera

Etaopetuksessa oppilaalla on oltava web-kamera, joka pidetdan paalla koko oppitunnin ajan

ellei opettaja toisin ohjeista.

Langalliset USB-headsetit
Oppilas tarvitsee USB-liittimella varustetun langallisen headsetin ‘
eli kuuloke-mikrofoni -yhdistelman. M

Etiopetuksessa ei tule kayttaa 3,5 mm jakkiliittimilla varustettuja~ “ oot
kuulokkeita/headsetteja, tila/péytamikrofonia, peli- tai [Volumekytkin |—
nappikuulokkeita tai pelkastaan tietokoneen omaa sisaista
mikrofonia.

\
\

Tietokoneen aaniasetukset
Ohjevideo Windows-tietokoneen aaniasetusten tarkistamiseen.

—— Kuulokkeet ‘

UsB-iitin |


https://screencast-o-matic.com/watch/cqXll8U2SN
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2.2. Sovellukset

Saamen ndppéaimisto

Kaikkia saamen kielten erikoismerkkeja ei 16ydy suomenkieliselta nappaimistoltd. Saameksi
kirjoittamisen edellytyksend on saamenkielisen nappéaimiston asentaminen oppilaan
koneelle. Nappaimiston asentaminen on oppilaan koulun IT-tuen tehtava. Ennen saamen
nappaimiston asentamista tulee selvittdd, mitd saamen kielta oppilas opiskelee,
pohjoissaamea, inarinsaamea vai koltansaamea.

Saamenkielisen n&ppaimistén asennusohjeet koneelle taalla.
1. Valitse kohdasta Lataukset tarvitsemasi saamen kielen nappaimistét oman koneesi
kayttdjarjestelman mukaisesti.

Valitse kohdasta Layouts tarvitsemasi saamen kielen nappéainkartta.
Valitse kohdasta Kayttéohjeet ohjeistus nappaimiston kayttéonottoon oman koneesi
kayttojarjestelman mukaisesti.

a. Pohjoissaame Suomi (SME) nappaimistoksi valitaan saame, Suomen ja
Ruotsin kieliversiot

b. Inarinsaamen (SMN) nappaimistoksi valitaan suomi ja saame.
C. Koltansaamen (SMS) nappaimistoksi valitaan suomi ja saame.

wnN

Saamenkielisen ndppaimistdn voi ladata myds puhelimeen, asennusohjeet taalla.

Microsoft Teams

Microsoft Teams on viestinta- ja tiimitydskentelyalusta, joka toimii tietokoneella
tyopoytasovelluksena tai internet-selaimessa. Suosittelemme tyopoytasovelluksen
asentamista. Selainkaytdssa Teamsin toimivuus edellyttaa Google Chromea tai Microsoft
Edgea.

Microsoft Teams

oatidbi il ‘

I y

Physical Science 11A Running Club Biology Period 1 Biology Period 2 World History 201

Science Dept. PLC Pineview High € l

(PHS) Staff

Physical Science 11B

Kuva: Microsoft Education, 2019.


http://divvun.no/fi/keyboards/desktopindex.html
http://divvun.no/fi/keyboards/desktopindex.html
http://divvun.no/fi/keyboards/mobileindex.html
http://divvun.no/fi/keyboards/mobileindex.html
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Microsoft Teamsin asentaminen koneelle
1. Mene osoitteeseen https://teams.microsoft.com/download

Tavoitettavissa

Uusi keskustelu

Asetukset

Kirjaudu ulos

Lopeta

Microsoft Teams
Kiinnitd tehtavapalkkiin

Sulje ikkuna

2. jaklikkaa Lataa Teams.
3. Lopuksi kiinnitéa Teams tehtavapalkkiin nayton alareunaan hiiren oikealla
painikkeella. Klikkaa Kiinnita tehtavéapalkkiin.

Microsoft Teams -etdoppitunnille liittyminen
1. Kytke USB-liitdannélla varustetut headsetit sek& web-kamera koneeseen.
Avaa Teams-tyopoytasovellus ja Kirjaudu sisaan Utsjoen kunnan 0365-tunnuksilla.

2

3. Valitse Teamsin sivupalkista Tiimit £ ja klikkaa luokkatiimisi auki.

4. Tarkista, ettda sekd web-kamerasi on paalla (palkki on sininen) ja ettéa mikrofonisi on
kiinni (palkki on musta), ennen kuin liityt tunnille.

5. Valitse Liity nyt.

Liity nyt

[ [} @ 75 @ \.J @ @ Tietokoneen mikrofoni ja...

Teamsin tyokalupalkin toiminnot etdoppitunnilla:

1. Videokamera — voit sulkea tai avata videokamerasi
Mikrofoni — voit sulkea tai avata mikrofonisi
Jaa — voit jakaa tyopoytasi tai avoinna olevan sovelluksen
Lisda toimintoja — Taman alta |6ytyy mm. daniasetukset
Nosta kétesi — viittaustoiminto
Keskustelu — chat-ikkuna avautuu ruudulle
Osalllistujat — osallistuja-lista avautuu ruudulle
Lopeta puhelu

© N A WN



https://teams.microsoft.com/download
https://teams.microsoft.com/download
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Kirjautumisen ja tydkalujen ohjevideot:
Osa 1: Kirjautuminen
Osa 2: Kayttoliittyma ja tyokalut

Lisda suomenkielisia ohjeita Teamsin kayttoon taalla.

OneNote Class Notebook

Etaopetuksessa kaytetadn Class Notebookia, joka on OneNote -tyékalun lisdosa. OneNote
Class Notebookilla opettaja voi valmistaa oppimateriaaleja ja organisoida oppilaiden kanssa
tyoskentelyd. Class Notebook otetaan kayttoon vaiheittain syksylla 2020 opettajan harkinnan
mukaan.

Class Notebook on ladattavissa tabletille ja puhelimelle (Android/IOS).
Suomenkieliset ohjeet Class Notebookin kayttoon taalla.

3. Ohjaajan ohjeet

Etaopetuksessa oppilaan tukena tulee olla aikuinen ohjaaja, joka tuntee
etdopetusympariston ja joka pystyy auttamaan oppilasta teknisten ongelmien ratkaisussa.
Ohjaaja osallistuu mahdollisuuksien mukaan oppitunnille omalta tietokoneelta. Nain han
pystyt seuraamaan oppitunnin kulkua. Ohjaaja kirjautuu Teamsiin oman koulunsa 0365-
tunnuksilla. Ohjaajan 0365-sahkdpostiosoite ilmoitetaan etdopetuksen tarkistuslistan kautta
hankkeelle, jotta ohjaaja voidaan liséta vieraaksi oppilaan tiimiin.

1. Ennen ensimmaista etdoppituntia:

a. Tarkista, etta tietokone ja sankakuuloke ovat toimintakunnossa ja etta
kaytossa on sama tietokone jokaisella oppitunnilla.

b. Tarkista, ettd IT-tuki on asentanut saamen nappaimiston koneelle.

c. Asenna Microsoft Teamsin tydpdytasovellus osoitteesta
https://teams.microsoft.com/downloads. Klikkaa Lataa Teams.

d. Lopuksi kiinnita Teams tehtavapalkkiin nayton alareunaan hiiren oikealla
painikkeella. Klikkaa Kiinnita tehtavapalkkiin.

e. Tutustu Microsoft Teamsin peruskayttdon ennen etaopetuksen
kaynnistymista.

f. Tulosta ohjaajan ohjeet ja saamen néappaimisttkartta opetustilaan.

2. Ennen jokaisen etdoppitunnin alkua:
a. Tarkista, onko etéopettaja pyytanyt valmistautumaan tuntiin jotenkin
(tulosteet, varikynat tms.)
b. llmoita etdopettajalle oppilaan mahdollisesta poissaolosta.
c. Aukaise Microsoft Teams -sovellus yhdessé oppilaan kanssa 10 min ennen
oppitunnin alkua ja varmista aanen kuuluvuus.


https://www.youtube.com/watch?v=zRkVUfvZ2Rw&list=PL7y7HiqHOLQoAyaA-dEb0Cr-27i6peVvO&index=2&t=0s
https://www.youtube.com/watch?v=elrBc-WvCqk&list=PL7y7HiqHOLQoAyaA-dEb0Cr-27i6peVvO&index=2
https://support.microsoft.com/fi-fi/office/aloita-luokan-tiimin-k%C3%A4ytt%C3%B6-6b5fd708-35b9-4caf-b66e-d8f2468e4fd5#ID0EBBAAA=Students_
https://it.oamk.fi/10832
https://it.oamk.fi/10848
https://teams.microsoft.com/downloads
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3. Tunnin alussa/ aikana
a.

= Q@

Katso, etté oppilas paasee Teams-
kokoukseen.

Tarkista headsetin istuvuus ja mikrofonin W/
asento.

Ohijeista oppilasta niin, ettei mikrofonin

sangan paahan kosketa tai puhalleta.

Ohjeista oppilasta vaientamaan mikrofoni tarvittaessa mikrofonipainikkeesta
ja neuvo, etta headsetin volumea ei saa vaimentaa kayttamalla headsetin
erillistd volumekytkinta.

Avaa oppilaan web-kamera ja huolehdi, ettd se on avoinna oppitunnin ajan.
Osallistu mahdollisuuksien mukaan oppitunnille omalta tietokoneelta. Nain
pystyt seuraamaan tunnin kulkua. Kirjaudu Teamsiin oman koulusi O365-
tunnuksilla.

Valvo yleista jarjestysta, puutu hairitsevasti kayttaytyvan oppilaan toimintaan.
Jos etétuntia ei voida pitdd normaalisti, jaa oppilaalle etdopettajan |ahettdmat
varatehtavat ja valvo tunnin kulkua.

Al4 jata oppilasta yksin kesken etaoppitunnin!

4. Tunnin lopussa

a.

Sulje kaikki opetuksen aikana kaytetyt ohjelmat tai koulun kaytannésta
riippuen tietokone.

Ole aktiivinen etaopettajan suuntaan.

Anna rakentavaa palautetta.

4. Etdopetuksen tarkistuslista

Tarkistuslistan avulla koulu ja etaoppitunnin ohjaaja voivat tarkistaa valmiutensa saamen
kielen etdopetuksen vastaanottoon. Hankkeen saaman palautteen mukaisesti listaan on
lisatty kohta, johon tdydennetaan oppilaan oman opettajan tiedot. Jos koulussa on useampi
oppilas ja ohjaaja, heidat voi ilmoittaa samalla lomakkeella.

Etaopetuksen tarkistuslistaan paaset taalta. Ole hyva ja taydenna siihen puuttuvat tiedot.

1. Oppilaalla kaytdssa aina sama tietokone
2. Tietokoneelle on tehty esiasennukset (saamen ndppdaimisto ja Microsoft Teams -
tyopdytasovellus)

Hw

Oppilaalla kaytdssa USB-headset
Oppilaalla on nimetty ohjaaja etaoppitunnille

5. Ohjaaja tuntee omat vastuunsa
a. Ohjaaja vastaa turvallisesta ja rauhallisesta opiskeluymparistosta
b. Ohjaaja vastaa teknisten ongelmien ratkomisesta

6. Ohjaaja hallitsee Microsoft Teamsin peruskayttn


https://forms.gle/VfEcppvE3ZzwZUqF8
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a. Ohjaaja osaa avata Teams-sovelluksen ja kirjautua sinne

b. Ohjaaja osaa avata etdoppitunnin Teamsista

c. Ohjaaja osaa tarkistaa tietokoneen seké Teamsin aani- ja kuva-asetukset
7. Ohjaajalla on etaopettajan yhteystiedot (ks. 6. Yhteystiedot)
8. Etéopettajalla on ohjaajaan yhteystiedot (ilmoita yhteystiedot taalld)

5. Tietosuojaseloste

Mita tietoja kerddmme oppilaista ja heidan huoltajistaan?

Keradmme oppilaista ja heidan huoltajistaan tietoja, joita kaytetaan oppilaan opiskelun
jarjestamiseen, oppimateriaalien lahettamiseen, opintojen arviointiin seka todistusten
l[&hettamiseen.

Mista tiedot saadaan?

Tiedot saadaan oppilaiden huoltajilta tai kaupunkien kieli- ja kulttuuriryhmien
koordinaattoreilta, jotka hoitavat keskitetysti saamen opetukseen liittyvid asioita
toimialueellaan. Lisdksi tietoa oppilaan lukujarjestyksesta voidaan pyytaa koulusta.

Missa tietoja kasitellaan?

Kasittelemme oppilaiden tietoja ja asiakirjoja pdaasiassa Utsjoen kunnan Microsoft O365 -
jarjestelmassa. Opetukseen ja opiskelun jarjestamiseen liittyvia sahkoposteja kasitelldan
myo6s Saamelaiskarajien Microsoft O365 -jarjestelmasséa. Opetukseen ilmoittautumisen
hakulomakkeen tietoja kasitelladn Saamelaiskarajien Webropol-kyselytytkalussa.

Ketka tietoja kasittelevat?

Oppilaiden ja heidan huoltajiensa tietoja kasittelevat vain ne henkildt, joiden niita taytyy
kasitella tyotehtaviensa hoitamiseksi. Esimerkiksi opettajat kasittelevat opintoihin liittyvia
asioita, mutta eivat oppimateriaalien lahettamiseen kuuluvia tietoja. Oppimisen arviointiin
littyvat tiedot ovat taas vain opettajan ja Utsjoen kunnan hankepdadllikon hallussa.

Voidaanko tietojani antaa jollekulle muulle?
Hanke ei valita oppilaan ja hanen huoltajansa tietoja kolmansille osapuolille ilman huoltajan

pyyntoa.

Haluan ndhda omat tietoni?
Voit aina itse pyytaa omat tietosi. Pyyntd on esitettava oppilaalle rekisteroidysta Utsjoen
kunnan sahkdpostista hankkeen yhteyshenkildille.

Tietoni ovat vaarin?
Jos tietosi ovat vaarin, olethan yhteydessa meihin, niin korjaamme tiedot.

Miten suojaamme tietoja?
Utsjoen kunta ja Saamelaiskargjat noudattavat henkil6tietojen kasittelyssa, kuten koko
toiminnassaan lakeja ja viranomaisten maarayksia ja toimintaohjeita. Henkiloista keréataén


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdLZJSZR_YLb6TiA65E6ZtvQdNXbgWiTR9F57d0I9EEftDvpQ/viewform
https://webropol.fi/
https://webropol.fi/
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Soomen kielten et&yhteyksia hyddyntéviin opetuksen pilotfihanke
4 e

Sémegieloid géiddusoahpah afidnu

Samik dusmaétiéatas piiloothaahd

Saa'mkidli ouggldsmatt'16dzz pilottha'nkkds

vain se tieto, mitda Saamen kielen etayhteyksia hyddyntavan opetuksen pilottihanke tarvitsee
tuottaakseen sovittuja palveluita. Mitdan ylimaaraisia henkilotietoja ei kerata.

6. Yhteystiedot

Saamen kielen etayhteyksia hyddyntavan opetuksen pilottihanketta johtaa hankepaallikko
Hanna Helander Utsjoen kunnasta ja yhteyksia kouluihin ja huoltajiin koordinoi Arla Magga
Saamelaiskardjilta. Heihin voi olla yhteydessa kaikissa saamen kielten etdopetukseen
littyvissa asioissa. Hankkeessa tydskentelee kaksi paatoimista tuntiopettajaa pohjois- ja
inarinsaamen kielessa seké ja sivutoimiset tuntiopettajat pohjois- ja koltansaamessa.

Hankepaallikkd

Hanna Helander
hanna.helander@edu.utsjoki.fi
040 7012 094

Hankekoordinaattori

Anni-Sofia Niittyvuopio
anni-sofia.niittyvuopio@samediggi.fi
040 584 3098

Inarinsaamen opettaja
Henna Aikio
henna.aikio@edu.utsjoki.fi
040 525 4013

Koltansaamen opettaja
Sirkka Sanila
sirkka.sanila@edu.utsjoki.fi
+46 70 658 0650

Pohjoissaamen opettaja
Satu-Marjut Pieski
satu-marjut.pieski@edu.utsjoki.fi
040 546 6514

Pohjoissaamen opettaja
Joni Saijets
joni.saijets@edu.utsjoki.fi

Hankkeen nettisivuilta ja Facebookista 16ytyy ajankohtaista tietoa saamen kielten
etdopetushankkeesta, sen tyontekijoista ja opettajista seka linkkeja saamen kielten
oppimateriaaleihin. Nettisivujen kautta ilmoittaudutaan myds seuraavan lukuvuoden
opetukseen.


https://www.saamenetaopetus.com/
https://www.facebook.com/saameaetayhteyksin

Tulostettava liite: Saamen kielten
nappaimistokartat

Pohjoissaamen n&ppaimistokartta (Windows)
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Inarinsaamen néppéaimistokartta (Windows)
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Koltansaamen nappaimistdkartta (Windows)
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